
真理大學新首頁說明

如何發布首頁到最新消息
如何使用共享資源

如何在首頁加強宣傳單位活動資訊

各單位需定期檢視的所需的內容資料

學校新首頁終於上線嘍！



說明內容

發布最新消息到首頁：方式&po注意事項

如何在首頁加強曝光：活動快訊&校園聚光燈

共享資源：各單位共同適用的公版

首頁架構：相關服務與使用的窗口

各單位網頁窗口&網頁結構維護方式

討論&回饋



首頁架構：相關服務與使用的窗口

 身分入口：新鮮人、學生、教職員工、校友、訪客常用連結

 主選單：首頁所有主題分類

 橫幅學校特色動畫(banner)

 活動快訊(各單位活動宣傳相關資訊：需繳交審核)

 新聞聚光燈(各單位新聞發布：需繳交審核)

 最新消息：各單位發布於首頁的訊息

 公開資訊：上級要求(如教育部)或學校常用資訊連結

 E化系統入口：全校系所有系統入口

https://www.au.edu.tw/

https://www.au.edu.tw/


發布最新消息到首頁

選擇單位網站中要發布的資訊頁

按下完整編輯

選擇首頁標籤….登登登~完成~

(重點提示)

請業務承辦人用個人帳號po文，請勿
共用帳號或找人代po文



發布最新消息到首頁：子母網發送說明

選擇單位網站中要發布的資訊頁

按下完整編輯

選擇首頁標籤….登登登~完成~

(重點提示)

請業務承辦人用個人帳號po文，請勿
共用帳號或找人代po文



發布最新消息到首頁：公告訊息常犯的錯誤

 把標題當本文…本文卻沒內容！

 把公布檔案(文字、表單等)轉成圖形公布！

 只有附檔、沒有說明

 把附件當作公佈欄

 連結到附件另開視窗當公告

 圖片上傳不宜太大

取自R-PAGE教學主題二：公布內容小撇步：(公告訊息應注意事項：清楚明瞭)

(請注意)

https://im00.au.edu.tw/p/406-1006-65802,r111081.php?Lang=zh-tw


發布最新消息到首頁：PO注意事項

 公告訊息應該長這樣

 要有清楚、簡單扼要的標題(不宜太長)

 要有文字型態的說明本文內容(利於閱讀與蒐尋) 

 附件使用時，本文應該要有附件的使用說明(方便瀏覽者了解使用附件時機) 

 圖片上傳不宜太大(因為螢幕解析度只須72BIT、很多人用手機無線上網)

取自R-PAGE教學主題二：公布內容小撇步：(公告訊息應注意事項：清楚明瞭)

(請注意)

https://im00.au.edu.tw/p/406-1006-65802,r111081.php?Lang=zh-tw


如何在首頁加強曝光：活動快訊&校園聚光燈

活動快訊：

各行政教學單位加強宣傳的訊息(活動前的宣傳)

校園聚光燈：

各行政教學單位各活動過後報導和各單位、師生員工、校友等榮

譽表現



如何在首頁加強曝光：活動快訊&校園聚光燈

投稿方式：

請填寫「真理大學校內活動資訊&新聞刊登」表單

投稿類型：

榮譽榜(學校、老師學生、職員工、校友...等優秀表現)

校園聚光燈：活動成果&新聞

活動快訊：舉辦活動前加強宣傳

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScM1DZa2qdDF4zkZJgzSJfow38NLNRQgWQcytlOF5F5tC3YhA/viewform


如何在首頁加強曝光：活動快訊&校園聚光燈

投稿注意事項(1/2)：

於首頁、臉書臉書官方粉絲團發布日期，因考慮時效性，

「活動宣傳」請與舉辦活動二週前繳交，「新聞報導」與

「榮譽榜」請於事發後1隔月內繳交

請貼上訊息公布於單位的網址：為增加單位網頁曝光度，繳

交訊息也需發布於單位網頁中



如何在首頁加強曝光：活動快訊&校園聚光燈

投稿注意事項(2/2)：

 「新聞報導」與「榮譽榜」照片3-5張：請將檔名命名為說明文字，照片人物影像

請清晰，比例16:9；圖片不宜太大太小(大圖大小：1600*900(px)、小圖大小：

800*450(px))

 活動海報請以A4檔比例轉存為800*1333，為了輪播一致性，請繳交直式海報，因

學校首頁為學校網頁門面，繳交海報請需有一定的設計水平(學校首頁不收以非常

好色製作之海報)



各單位動畫製作：利用公告模組、連結模組、廣告模組

模組布局&頁面布局的關係

陳列樣式的使用方式與時機

資訊頁的使用：基本概念&應用

資訊頁的使用：詳細說明&簡單說明

資訊頁的使用：小圖與大圖的使用

資訊頁的使用：附件 R-PAGE教學主題二：公布內容小撇步

(請熟悉使用方式)

https://im00.au.edu.tw/p/406-1006-65802,r111081.php?Lang=zh-tw


共享資源：各單位共同適用的公版

目的：

在單位網站中可使用學校共同資源，只需來源單位維持更新

維護，其相關資料會同步到最新。

共享模組列表(陸續更新中 )：https://im00.au.edu.tw/p/403-

1006-111110.php?Lang=zh-tw

https://im00.au.edu.tw/p/403-1006-111110.php?Lang=zh-tw


首頁架構：相關服務與使用的窗口

 身分入口：新鮮人、學生、教職員工、校友、訪客常用連結

 主選單：首頁所有主題分類

 橫幅學校特色動畫(banner)

 活動快訊(各單位活動宣傳相關資訊：需繳交審核)

 新聞聚光燈(各單位新聞發布：需繳交審核)

 最新消息：各單位發布於首頁的訊息

 公開資訊：上級要求(如教育部)或學校常用資訊連結

 E化系統入口：全校系所有系統入口



首頁架構：身分入口

新鮮人：新鮮人專區

學生：學生各單位常用資源連結

教職員：教職員工各單位常用資源連結

校友：校友校內常用資源連結

訪客：訪客常用資源連結

(使用自訂模組製作，已發布成共享)



首頁架構：身分入口

(單位職責)

各單位請確保提供連結是否正常運作

各行政單位需每學期定期更新檢視「真理大學單位網頁業

務負責窗口填寫表」，以確保服務及業務窗口暢通。



首頁架構：主選單

主選單製作方式：

頁面管理->頁首連結設定

頁首連結製造，電腦版以橫排顯示、手機板以漢堡選單顯示

每個主題都有同主題的下拉式選項

(現在每個教學行政單位的主選單都以此方式建置，請熟悉操作)

電腦主選單 手機主選單



首頁架構：主選單

分類(1/2)：

關於真理：特色亮點(首頁橫幅動畫)、設校理念、校史簡介、校徽校歌、聯絡方式

校園資訊：校園地圖、交通資訊、到校公車、教室分布、校園安全地圖

教學單位：教學單位總覽、各院系簡介、各院系辦公室地點

行政單位：行政單位總覽、行政單務簡介、行政單位辦公室地點

最新消息：各單位發送到首頁(總網)的標籤

招生資訊：招生資訊、進修資訊、招生中心(網站) 、國際事務中心(網站) 、進修推廣部(網站) 

電腦主選單 手機主選單



首頁架構：主選單

分類(2/2)：

活動快訊：全校活動、院系活動、學習成長、校友聯誼、國內外交流、校外活動

真理聚光燈：校園新聞、真理之光、校友報導、媒體報導

公開資訊：公開資訊&教育推廣(學校專網)、學雜費、募款徵信、

招標資訊、徵聘資訊、政策申明

常用窗口：校務資訊系統、圖書資源、全校行事曆、校內單位分機、

學校系統平台(所有學校校內平台)、政府相關網站



共享模組的應用(請熟悉使用方式)

獨樂樂不如眾樂樂：共享模組

如何發佈本網站的模組：分享端

如何使用他網站的模組：應用端

取自R-PAGE教學主題四：常用功能應用(獨樂樂不如眾樂樂：共享模組)

https://im00.au.edu.tw/p/406-1006-65806,r111081.php?Lang=zh-tw


首頁架構：活動快訊&校園聚光燈

活動事前宣傳

(未發生)

按下more看更多

活動事後成果

&

學校相關榮譽

(已發生)

按下more看更多



首頁架構：最新消息

單位網頁發布至首頁的區塊



首頁架構：最新消息

行政事務：行政通知、例行性公布、場館訊息、系統維護、場地施工、設備更新

招生消息：招生、入學考試、進修推廣資訊

學生訊息：所有相關學生的資訊&活動

教職員工：所有相關教職員工的資訊&活動

校友訊息：系友會、縣市校友會、校友活動…等訊息

榮譽天地：學生&教職員、校友、相關優異表現

政令宣導：性平、校安、衛保、環安、資安個資、智財權…等宣導。

校外轉知：校外各單位暨機構相關轉知訊息

一般活動：校內所有活動

學術活動：研討會、學術交流活動、教師教學成長相關活動



首頁架構：最新消息

行政事務：行政通知、例行性公布、場館訊息、系統維護、場地施工、設備更新

招生消息：招生、入學考試、進修推廣資訊

學生訊息：所有相關學生的資訊&活動

教職員工：所有相關教職員工的資訊&活動

校友訊息：系友會、縣市校友會、校友活動…等訊息

榮譽天地：學生&教職員、校友、相關優異表現

政令宣導：性平、校安、衛保、環安、資安個資、智財權…等宣導。

校外轉知：校外各單位暨機構相關轉知訊息

一般活動：校內所有活動

學術活動：研討會、學術交流活動、教師教學成長相關活動



首頁架構：最新消息

公開資訊(內容會連所屬單位之公佈欄)

• 學雜費資訊(會計室)

• 募款徵信(校友與公關組)

• 招標資訊(採購組)

• 徵聘資訊(人事室)



發布(下游單位)與管理(上游單位)資訊：子母網發送

• 發布資訊到上級單位或學校首頁：子母網發送

• 管理下一層網頁的資訊發布情形：子網參數

• 發佈到上級的資訊類別管理：子網內容

• 上游網頁自行選擇下游發布資訊到指定模組：子網公告

• 子網發布的模組頁面顯示管理：子網模組頁面管理

(請熟悉)

取自R-PAGE教學主題四：常用功能應用

https://im00.au.edu.tw/p/406-1006-65806,r111081.php?Lang=zh-tw


各單位網頁窗口&網頁結構維護方式

1. 請各行政單位於教育訓練前準備妥單位網頁樹狀圖(有繳交之單位以上傳至附件中)，

中心會於教育訓練輔導各單位建置「單位網頁結構與網址紀錄表」(範例見附件 )，

以降低單位日後維護網頁之難度。

2. 行政單位需繳交「真理大學單位網頁業務負責窗口填寫表」，範例請見附件

3. 單位建置網頁若有輔導需要(版型、網址、架構)請填寫「真理大學網頁需求申請單」

4.相關表單請存查，並定期檢視(進入)

• 一學期至少檢視一次、單位內人員都應有權限管理維護，人員調動需調整權限。

• 各單位保存並開放連覽連結權限，提供中心&稽核檢視

https://im00.au.edu.tw/var/file/6/1006/img/2168/IM-W-204-02-A.docx
http://www.cc.au.edu.tw/ezfiles/15/1015/img/2168/IM-W-204-01-A.docx
http://www.cc.au.edu.tw/ezfiles/15/1015/img/2168/IM-W-204-03-C.docx
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1UFsMP1gG875rWMwLxfkPI3RuErf6bmNjwkYRL93mjgw/edit#gid=0


教育訓練資源

• R-PAGE教學主題一：網頁架構的方式

• R-PAGE教學主題二：公布內容小撇步

• R-PAGE教學主題三：常用模組使用方式

• R-PAGE教學主題四：常用功能應用

連結頁面中都有影音錄音檔與講義，請熟悉

https://im00.au.edu.tw/p/406-1006-65801,r111081.php?Lang=zh-tw
https://im00.au.edu.tw/p/406-1006-65802,r111081.php?Lang=zh-tw
https://im00.au.edu.tw/p/406-1006-65808,r111081.php?Lang=zh-tw
https://im00.au.edu.tw/p/406-1006-65806,r111081.php?Lang=zh-tw


討論&回饋

1.首頁改版的目的

2.首頁維護所需的資源

3.首頁使用須養成的習慣



END

上課完要多多練習增加熟練度喔！加油！


